GLAZBENA SKOLA U VARAZDINU
KAPUCINSKI TRG 8
VARAZDIN

KUCNI RED

Varazdin, 7. veljace 2019.



Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,,Narodne
novine* 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 07/17 i 68/18 ) te ¢lanka 36. i
186. Statuta, Skolski odbor Glazbene §kole u Varazdinu, nakon provedene rasprave na Nastavni¢kom
vije¢u, Vijecu roditelja i Vije¢u ucenika, na sjednici odrzanoj 7. veljace 2019. godine donio je

KUCNI RED
Glazbene skole u Varazdinu
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim redom Glazbene $kole u Varazdinu (u daljnjem tekstu: kuéni red) utvrduju se pravila i
obveze ponaSanja u unutarnjem i vanjskom prostoru Glazbene $kole u Varazdinu (u daljnjem tekstu:
Skola), pravila medusobnim odnosa ucenika, pravila medusobnih odnosa ucenika i zaposlenika skole,
radno vrijeme, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja i nacin postupanja prema imovini.

Clanak 2.

Odredbi kuénog reda duzni su se pridrzavati svi redovni zaposlenici, vanjski suradnici, u¢enici
Skole i sve ostale osobe koje dolaze u skolu.

Clanak 3.
Cilj skole je odgoj 1 obrazovanje mlade generacije 1 pridonosenje izgradnji osobe s radnim,
moralnim 1 kulturnim svojstvima primjerenima gradaninu Republike Hrvatske.
Clanak 4.
Razvijanje poStovanja i suradnje u medusobnim odnosima, kako medu uc¢enicima medusobno,
tako 1 u odnosima ucenika prema zaposlenicima, osnovno je pravilo Zivota u skoli.
Clanak 5.
Skola kao odgojno-obrazovna i kulturna ustanova mora se odlikovati Gistoéom.
Obveza je svakog zaposlenika i u¢enika skole da se primjereno odnosi prema ¢istoci u
cjelokupnom prostoru skole, Sto ukljucuje 1 sanitarne ¢vorove u skoli.
Odijevanje zaposlenika Skole za vrijeme rada u skoli treba biti primjereno odgojno-obrazovnoj
ustanovi.
BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 6.
Ucenici, zaposlenici $kole te ostale osobe mogu boraviti u prostoru $kole samo tijekom radnog

vremena Skole, osim u sluc¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sluc¢ajevima o ¢emu
odlucuje ravnatelj Skole.



Clanak 7.

U prostoru i okolisu $kole zabranjeno je:
- vrsiti promidzbu 1 prodaju svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- pusenje
- nosenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru $kole
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakac¢ih guma i sl.
- unoSenje i konzumiranje alkohola i opojnih sredstava
- unosenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar i1 eksploziju
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unosenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u $kolu strane osobe. Svim osobama
zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli$ $kole.

Clanak 8.

Duznost je zaposlenika, u¢enika i ostalih osoba koje borave u $koli, skrbiti se o imovini §kole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 9.

Zaposlenici skole moraju se racionalno koristiti opremom i sredstvima $kole koja su im
stavljena na raspolaganje.

Clanak 10.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i ucenici obvezni su prijaviti nastavniku, razredniku, dezurnom ucitelju/nastavniku, tajniku ili
domaru Skole.

Clanak 11.

Zaposlenici i udenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u skoli. )
Clanak 12.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

RADNO VRIJEME
Clanak 13.

U tjednu skola radi Sest dana.

Dnevno radno vrijeme Skole je od 8,00 sati do 21,00 sat.
Teorijska i opéeobrazovna nastava izvodi se u dvije smjene u danu.

Prva smjena traje od 07,30 sati do 13,25 sati, a druga smjena traje od 13,30 sati do 19,25 sati.
Za zaposlenike utvrduje se sljedece radno vrijeme:



e Zanastavnike — od ponedjeljka do subote neposredni odgojno-obrazovni rad (nastava) u 5
radnih dana prema vaze¢em rasporedu. Ostali poslovi u okviru 40-satnog radnog tjedna prema
odluci ravnatelju o zaduZenju.

e Zaravnatelja — od ponedjeljak do petak od 7,30 do 15,30 sati. Sukladno ravnateljskim
obvezama uz redovnu djelatnost Skole, radno vrijeme od 40 sati tjedno prema potrebi se
preraspodjeljuje i ostvaruje od ponedjeljak do subote u prijepodnevnim, poslijepodnevnim i
vecernjim satima.

e Zatajnika — ponedjeljak, utorak, cetvrtak i petak od 7 do 15 sati, uz uredovno vrijeme za
primanje nastavnika i stranaka od 10 do 14 sati; te u srijedu od 12 do 20 sati uz uredovno
vrijeme za primanje nastavnika i stranaka od 14 do 17 sati.

e Za voditelja racunovodstva — od ponedjeljka do petka od 7 do 15 sati, uz uredovno vrijeme za
primanje nastavnika i stranaka od 10 do 14 sati

e Zapomocno osoblje (spremacice i1 dostavljacice)

- U jutarnjoj smjeni (jednokratno): od ponedjeljka do petka od 6 do 13 sati i u subotu od 7 do
12 ili 8 do 13 sati

- U poslijepodnevnoj smjeni (jednokratno): od ponedjeljak do petak od 13 do 21 sat. Subota
je neradna.

e Domar - od ponedjeljka do petak (dvokratno): od 7 do 12 sati i od 17 do 19,30 sati.

Clanak 14.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 15.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnim osobljem $kole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 16.

U prostorima $kole osim redovne nastavne djelatnosti propisane zakonom i utvrdene godi$njim
planom i programom rada $kole te Skolskim kurikulumom, nije dopusteno izvodenje drugih oblika
nastave (privatna nastava).

UCENICI
Clanak 17.

Ucenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno
obrazovnog rada.

Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a napustiti skolu
najkasnije 10 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 18.

Ucenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u $koli i izvan nje
- odrzavati Ciste i uredne prostore i okoli§ skole
- dolaziti uredan u skolu



- po hodnicima $kole kretati se bez tr¢anja, galame, vike i naguravanja te bez koristenja rola, rosula,
romobila, skateboarda ili bicikala

- ucionice, hodnike i sanitarne prostore drzati ¢istima i urednima

- prigodom ulaska nastavnika u razred ustati kao i prigopdom ulaska drugog radnika Skole u razred za
vrijeme nastave, osim ako nastavnik ne odredi drukc¢ije, i uz dopustenje nastavnika sjesti

- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima skole

- prijaviti dezurnom nastavniku, pedagogu ili ravnatelju svakog ucenika koji se ne pridrzava reda

- za vrijeme trajanja produkcije ili koncerata ponaSati se pristojno, ne stvarati buku te ne ulaziti ili
izlaziti iz koncertne dvorane za vrijeme izvodenja glazbenog djela.

Clanak 19.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

Svaki uéenik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje predmetnih
ucitelja/nastavnika.

Za vrijeme nastave iz Tjelesne i zdravstvene kulture ucenik treba imati potrebnu opremu za
odvijanje nastave TZK.

Clanak 20.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju pokucati na vrata, tiho uci u u€ionicu i ispricati se
nastavniku.
Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.

Clanak 21.

Tijekom nastave u€enici ne smiju bez dopuStenja nastavnika razgovarati, Saptati, dovikivati se,
prepirati se, Setati po razredu, te Ciniti bilo koje radnje koje dovode do ometanja procesa nastave.

Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.

Ucenika koji ometa nastavu, nastavnik je duzan nekoliko puta opomenuti, a ako u€enik 1 dalje
nastavi ometati nastavu, nastavnik ¢e prekinuti nastavu i o ponasanju ucenika odmah obavijestiti
razrednika, dezurnog nastavnika, pedagoSku sluzbu ili ravnatelja Skole te upisati biljesku u e-dnevnik

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole.

Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.

Clanak 22.

Zabranjuje se zloupotreba interneta u $koli.
Ucenici ne smiju koristiti fotokopirani aparat bez prisutnosti ucitelja/nastavnika te ne mogu
vrsiti kopiranje 1 ispis dokumenata za osobne potrebe koje nisu u svezi s nastavom.

Clanak 23.

Ulaskom u uc¢ionicu, sobu, vjezbaonicu 1 koncertne dvorane nije dopustena aktivacija mobitela
od strane ucenika.

Uc€enici mogu ukljuciti mobitel samo u hitnim slucajevima, za vrijeme trajanja Skolskih odmora
te uz nazoc¢nost predmetnog ucitelja/nastavnika, deZzurnog nastavnika ili ravnatelja.

Osobna racunala te ostala privatna informaticka oprema moze se koristiti u Skolskim
prostorima iskljuc¢ivo uz dogovor i pristanak predmetnog, razrednog, dezurnog ucitelja/nastavnika ili
ravnatelja.



Prilikom pismenog ispitivanja ucenika, u€enici su obvezni odloziti mobitele u za to predvidenu
kutiju ili neko drugo vidljivo mjesto koje odredi ucitelj/nastavnik.

U slucaju nepridrzavanja svih odredaba, ucenicima ¢e se privremeno oduzeti mobitel te ostala
informaticka oprema 1 tehnika, a vracanje iste ¢e se izvrsiti iskljuCivo uz nazocnost roditelja ili
skrbnika od strane ucitelja/nastavnika koji je oduzeo mobitel/opremu.

Clanak 24.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, nastavnicke kabinete i urede.
Ako ucenici trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku, nastavnom kabinetu ili
nekoj drugoj prikladnoj prostoriji.
Clanak 25.

Dnevni odmor za ucenike i nastavnike organizira se sukladno kriterijima pedagoskog rada.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet
minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu
boraviti u hodnicima i dvoristu Skole.

Dnevni odmor za ostale radnike traje 30 minuta i ne moze biti odreden na pocetku ili na kraju
radnog vremena. Dnevni odmor odreduje ravnatelj, a organizira se tako da se ne prekida rad u vrijeme
uredovanja sa strankama.

Clanak 26.

Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uenika za vrijeme njihova boravka u svim
prostorijama i dvoriStu skole.
Clanak 27.

Ukoliko postoji potreba u razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:
- pripremaju u¢ionicu za nastavu, briSu ploc¢u 1 donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala
- izvjeS¢uju dezurnog nastavnika o nenazoc¢nosti nastavnika na nastavi
- prijavljuju nastavnicima po¢etkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
- izvjeS¢uju o nadenim predmetima, nastavnika, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu,

nakit 1 sl. ) odnose u pedagosku sluzbu
- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolica i1 ostaloga inventara te o uoCenim oste¢enjima izvjescuju
predmetnog nastavnika, razrednika, dezurnog nastavnika, tajnika ili domara skole.

Clanak 28.

Za vrijeme odmora ucenici se nalaze na hodniku ili u ucionici.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redari su ovlasteni prijaviti razredniku ili dezurnom
nastavniku.
Clanak 29.

Ucenici koji koriste Skolske instrumente obvezni su iste Cuvati 1 neoStecene pravodobno vratiti.
Ukoliko ucenik osteti ili izgubi instrument duzan je nadoknaditi Stetu.



Clanak 30.

Knjige i ostali nastavni materijal posuden u knjiznici, fonoteki i nototeki ucenik je obvezan
Cuvati i neoStecen pravodobno vratiti.

Ukoliko ucenik oSteti ili izgubi knjigu ili drugi posudeni nastavni materijal, duzan je
nadoknaditi stetu.

Clanak 31.

Ucenici su odgovorni za Stetu koju uc¢ine na imovini §kole prema op¢éim propisima obveznog
prava.

Naplata Stete obracunava se tako da se oSteCeni predmeti popravkom dovedu u red, a ako to
nije moguce da se nabave novi predmeti.

Namjerno ucinjena Steta naplacuje se u visini cijene novog predmeta.

DEZURSTVA
Clanak 32.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici.
DeZurni nastavnik:
- dolazi u Skolu 10 minuta prije potetka nastave te napusta zgradu 10 minuta nakon
zavrSetka nastave
- odrzava red na hodnicima i drugim prostorima Skole
- prima prijave o krSenju ku¢nog reda te poduzima odgovarajuce mjere
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.

KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 33.

Savjesnim ispunjavanjem odredbi ovog ku¢nog reda, ispunit ¢e se i niz ostalih mjera koje se
provode u odgoju ucenika, osobito u stjecanju i razvijanju kulturnih navika, te ¢e se sprijeciti socijalno
neprihvatljivi oblici ponasanja, diskriminacija, neprijateljstvo i nasilje.

Duznost je svakog zaposlenika i ucenika Skole postivati kuéni red i time pridonositi svom
ugledu 1 ugledu $kole u cjelini.

Clanak 34.

Postupanje sukladno odredbama ovog ku¢nog reda sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i
ucenickih obveza ucenika Skole.

Zaposlenici koji se ne pridrzavaju odredaba ovog ku¢nog reda odgovorni su za tezu povredu
radnih obveza sukladno propisima iz radnih odnosa.

Ucenici koji krSe odredbe ovog kuénog reda odgovorni su za povredu ucenickih obveza i na
njih se primjenjuju odredbe utvrdene Statutom.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 35.

Ovaj ku¢ni red mora biti dostupna svim zaposlenicima, roditeljima i u¢enicima $kole i to na
nacin da bude objavljena na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama $kole.

Clanak 36.

Ovaj kuéni red stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci skole.

Izmjene i dopune ovog kuénog reda donose se po postupku i na nacin kako se donosi i ovaj
kuéni red.

Autenti¢no tumadenje ovog kuénog reda daje Skolski odbor.

Clanak 37.

Stupanjem na snagu ovog kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 4. lipnja
2012. godine

KLASA: 003-05/19-01/2
URBROJ: 2186-147-04-19-1
Varazdin, 7. veljace 2019.

Predsjednik Skolskog odbora:

mr. Andrej Skender

Ovaj ku¢ni red objavljen je na oglasnoj ploci $kole 8. veljace 2019. godine, a stupio je na
snagu 16. veljace 2019. godine.

Ravnatelj

mr.sc. Davor Mataci¢



