Pravni izvori za razgovor kandidata prijavljenih na natjecaj za spremaca/icu Kkoji je
objavljen dana 13. svibnja 2025. godine:

» Statut Glazbene $kole u Varazdinu — proc¢iséeni tekst od 7.10.2024. (KLASA:011-
03/24-01/2, URBROJ:2186-147-04-24-1) — samo ¢lanci 10. i 12.

Clanak 10.

1) Djelatnost odnosno program Skola ostvaruje na osnovi propisanih nastavnih planova i
programa.

2) U sjedistu Skole izvode se sljede¢i nastavni planovi i programi:

1. Predskolsko glazbeno obrazovanje u dvogodiSnjem trajanju.

2. Osnovnoskolsko glazbeno obrazovanje u SestogodiSnjem trajanju

3. Pripremno glazbeno obrazovanje u dvogodi$njem trajanju.

4. Srednjoskolsko glazbeno obrazovanje u CetverogodiSnjem trajanju, ¢ijim zavrSavanjem
ucenik stjece srednju struc¢nu spremu.

3) U Podrué¢nom odjelu u Cestici, Podru¢nom odjelu u Ivancu, Podru¢nom odjelu u Lepoglavi
i Podru¢nom odjelu u Varazdinskim Toplicama izvodi se osnovnoskolsko glazbeno
obrazovanje u Sestogodi$njem trajanju.

4) Skola je europska to¢ka za darovite u sklopu European Talent Support Network.

Clanak 12.
1) Djelatnost predskolskog glazbenog odgoja i obrazovanja, osnovnoskolskog, pripremnog i
srednjoskolskog glazbenog odgoja i obrazovanja obavlja se kao javna sluzba.
2) Skola pri obavljanju poslova na temelju javnih ovlasti i odluéivanju na temelju javnih
ovlasti o pravima, obvezama ili pravnim interesima ucenika, roditelja ili skrbnika ucenika,
drugih fizickih ili pravnih osoba postupa prema odredbama Zakona o opéem upravnom
postupku, Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (dalje u tekstu: Zakon),
Zakona o umjetnickom obrazovanju, propisima kojima se ureduje djelatnost osnovnog i
srednjeg Skolstva te drugim posebnim propisima.
3) Djelatnost Skole obavlja se, u pravilu, u sjedistu Skole.
4) Skola obavlja djelatnost, osim u sjedistu, i u podruénim odjeljenjima:
- Podru¢ni odjel u Cestici, Dravska 2, 42208 Cestica u prostoru Osnovne $kole Cestica
- Podru¢ni odjel u Ivancu, Eugena Kumicica 7, 42240 Ivanec u prostoru Srednje Skole Ivanec
- Podru¢ni odjel u Lepoglavi, Hrvatskih pavlina 42, 42250 Lepoglava u prostoru Osnovne
Skole Ante StarCevica Lepoglava
- Podru¢ni odjel u Varazdinskim Toplicama, Ulica grada Vukovara 1, 42223 Varazdinske
Toplice u prostoru Osnovne $kole Antuna i Ivana Kukuljevi¢a Varazdinske Toplice



Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu, na¢inu rada i sistematizaciji radnih mjesta od
29. kolovoza 2024. godine (KLASA:011-03/24-02/3, URBROJ:2186-147-04-24-1)

— samo ¢lanak 7. dio 3. Administrativno tehnic¢ki i pomo¢ni poslovi — t.5 spremac-cistac
1¢l. 14. 1.5 - rad spremacica

Clanak 7.
PROPISANI NAZIV RADNOG MJESTA - Spremac-¢istac
POSLOVI KOJE OBAVLIJA: poslovi spremaca odnosno Cistaca
UVIJETI: zavrSena osnovna Skola

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto IV. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi odrzavanja i ciS¢enja Skolskog prostora i opreme, ciS€enje i
odrzavanje prilaza i ulaza u Skolu, skolskih ucionica, kabineta, radionica, sanitarnih ¢vorova,
hodnika, stubista, svlacionica, blagovaonice, Skolske sportske dvorane i drugih prostora skole 1
vanjskog okoli$a, namjestaja i opreme Skole te prema potrebi poslovi dezurstva, dostavljacki i
drugi poslovi prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno—tehnickim i
pomo¢nim poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi

BROJ IZVRSITELJA: &etiri, evidentiran u Godi$njem planu i programu rada $kole za tekuéu
Skolsku godinu 1 Registru

Clanak 14.

(1) Dnevno radno vrijeme zaposlenika je utvrdeno na sljede¢i nacin:
» Zaucitelje i nastavnike: na temelju odluke o tjednom i godisnjem rasporedu

radnih obveza nastavnika u tekucoj Skolskoj godini, u dvije smjene, u pravilu u
petodnevnom radnom tjednu, samo iznimno u Sestodnevnom radnom tjednu, a
sukladno godiS$njem planu i programu rada i utvrdenom rasporedu odrZzavanja
hastave
Teorijska i opéeobrazovna nastava se ustrojava u dvije smjene:
prva od 7,30 do 13,25 sati; a druga od 13,30 do 19,25 sati.

» Za stru¢ne suradnike od ponedjeljka do petka od 8 do 14 sati, po potrebi i
poslijepodne.

» Uredovno radno vrijeme za ravnatelja je od ponedjeljka do petka od 7,30 do
15,30 sati.

» Uredovno radno vrijeme za tajnika, voditelja raunovodstva i referenta je
ponedjeljak, srijeda, cetvrtak od 7,30 do 15,30 sati — dnevni odmor od 10,30
sati do 11,00 sati; utorkom od 7,00 do 17,00 sati — dnevni odmor od 11,00 do
11,30 sati te petkom od 7,00 do 13,00 sati — dnevni odmor od 10,30 do 11,00
sati.



Rad sa strankama je u ponedjeljak, srijedu i ¢etvrtak od 11,00 do 14,00
sati, u utorak od 8,00 do 11,00 sati te od 14,00 do 17,00 sati te petkom od 8,00
do 12,00 sati.
» Spremacice rade u dvije smjene.
- U jutarnjoj smjeni rade od 6,00 do 13,00 sati te subotom jedna od 7,00
do 12,00 sati, a druga od 8,00 do 13,00 sati. Dnevni odmor je od 10,00
do 10,30 sati
- U popodnevnoj smjeni spremacice rade od 13,00 do 21,00 sat, a dnevni
odmor je od 16,30 do 17,00 sati.

» Domar-lozac radi ponedjeljak, srijeda, petak od 7,00 do 15,00 sati - dnevni
odmor je od 10,00 do 10,30 sati; utorak i ¢etvrtak od 12,00 do 20,00 sati
— dnevni odmor od 16,00 do 16,30 sati.

(2) Radno vrijeme, dolasci i odlasci svih zaposlenika u §koli evidentiraju se U mjese¢noj
evidenciji rada.

(3) Radno vrijeme ravnatelj moze izmijeniti svojom odlukom ukoliko za to postoji
potreba zbog aktivnosti i kulturnih dogadaja u Skoli.
Spremacice i domar-lozac¢ o istom se obavjestavaju najkasnije jedan dan prije
dogadaja.

(4) Voditelj smjene i satni¢ar radi prema utvrdenom radnom vremenu na pocetku svake
Skolske godine.

> Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehni¢kim i pomo¢énim
poslovima koji se obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (Narodne novine br.
2/2011) — samo ¢lanak. 7.

Spremacica
Clanak 7.

(1) Za ¢iscenje Skolskoga zatvorenog prostora s centralnim grijanjem ili $kolskoga zatvorenog
prostora u kojem se lozi krutim gorivom odnosno loZivim uljem, srednjoskolska ustanova
zaposSljava spremacicu.
(2) Potreban broj izvrSitelja na poslovima spremacice u srednjoskolskoj ustanovi utvrduje se
Drzavnim pedagoSkim standardom srednjoSkolskog sustava odgoja i obrazovanja (»Narodne
novine«, 63/08. i 90/10.).
(3) Poslovi i1 zadaci radnika iz stavka 1. ovog ¢lanka su ¢iS¢enje i odrzavanje sanitarnih
¢vorova, odrzavanje Cistoce Skolskih ucionica, kabineta, laboratorija, radionica, spavaonica,
hodnika, stubista, vrata, namjestaja, sagova, prozorskih i ostalih stakala i drugih prostorija
srednjoSkolske ustanove te Skolski okolis, a prema potrebi obavljaju i poslove dostavljaca.



